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А хборот-коммуникацня технологиялари ва ракамлаш тириш  хизма гинииг

Низоми  

I. У мумий коидалар

1. Ахборот-коммуникация технологиялари ва ракамлаш тириш  хизмаги (кейинг^ 
уринларда -Х и зм ат  деб юритилади Ахборот-кутубхона марказининг (кейинги уринларда 
АКМ деб юритилади) таркибий булинмаси хисобланади. Хизмат АКМ иинг босма 
нашрларини ракамлаштиради. сервер ва тармоклар. дастурий таъминотларининг 
хатоликлареиз доимий ишлашини бошкаради. -электрон кутубхонани шакллантириш 
ишларини олиб боради, марказ веб сайтииинг узлуксиз ишлашини таъминлайди. 
автоматлаштирилган ахборот-кутубхона тизими. ракамлаштирилган босма ресурсларни 
библиографик ёзув билан боглаш ва тулик матнли маълумотлар базасини шакллантиради. 
Вилоят ахборот-кутубхона муассасаларига хизмат фаолияти йуналиши буйича методик 
ёрдам курсатади.

2. Хизмат ишини АКМ  директор уринбосари назорат килади.
3.Хизмат Узбекистон Республикасининг ‘'Ахборот-кутубхона фаолияти тугрисида"ги 

Конунига, Узбекистон Республикасининг ахборот-кутубхона фаолияти га оид меъёрий 
хужжатларига, Узбекистон Ресиубликаси Президентининг ва Вазирлар Махкамасининг 
Карор. Фармон. Фармойишларига. Узбекистон Республика Президенти Адмииисграцияси 
хузуридаги Ахборот ва оммавий коммуникациялар агентлигининг. Алишер Навоий 
номидаги Узбекистон Миллий кутубхонасининг буйрук ва курсагмаларига. АКМ  
Низомига хамда мазкур Низомга мувофик уз фаолиягини олиб боради.

Хизматга ахборот-кутубхона маркази директори томонидан тайинланган хизмат 
рахбари рахбарлик килади.

П .Хизматниш  acociiii вазпфалари

4. Хизматнинг асосий вазифалари куйидагилардан и борат: М арказнинг дастурий ва 
техник таъминотларини куллаб-кувватлайди;
Электрон кутубхонани шакллантириш буйича режа ишлаб чикиб уларни амалга оширади: 
марказда яратиладиган ракамли китоблар. аудио ва видео ресурсларнинг бутуи 
с акл а и и I и и н и таъминлай д и :
сервер ва гармок инфратузилмалари. дастурий таъминотларининг хатоликлареиз доимий 
ва бир маромда ишлашини бошкаради. мониторинг килиб боради. хизматларидаг'и 
хатоликларни уз вактида тез ва аник бартараф этади:
марказ ахборот технологияларини ривожлантиришда жорий ва исгикболли 
режалаштиришни амалга оширади. мавжуд комшлотер иаркидан фойдаланиш 
самарадорлигини ошириш масагталарини хал килади:
фойдаланувчиларнинг марказ веб сайтига узлуксиз киришини гаьмиилайди: 
марказ ахборот технологияларини ривожлангириш, техник куллаб-к )вваы аш  буйича 
ахборот-кутубхона ходимларига маслахат ва амалий ёрдам курсатади; 
тизим ва дастурий таъминотларни урнатади ва куллаб-кувватлайди:



воситаларини согиб олади;
марказнинг компьютер ускуналари ва Вошка техник воситалари хисобини юритади ва 
паспортлашни ташкил этади;
хизмат вазифаларидан келиб чиккан холла режаларии ишлаб чикади ва бажаради. 
хафталик. ойлик. квартал, йиллик хисоботларни тайёрлаб борали.
ракамлаштирилган ресурсларга (китоб. газета, журнал, альбом.lap. харш алар. кулёзмалар. 
нота нашрлар ва бошкалар) ишлов беришни амалга оширади:
автоматлаштирилган ахборот-кутубхона тизими. ракамлаштирилган боема ресуреларни 
библиографик ёзув билан боглаш ва тулик матнли маълумотлар базасини шакллантиради; 
бошка ташкилот ва муассасаларга боема ресуреларни ракамлатшириш буиича нулли^ 
хизмат курсатади:
соха буйича укув семинарларида иштирок этади.

III. Хизматниш  асоеий функциялари

5. Хизматнинг асоеий функциялари куйидагилардан иборак  
Марказ тузилмаларида компьютер техникаеи ва дастурий таъминотни жамлаш. й ш и ш  ва 
урнатишни амалга оширади;
Компьютер техникасидан фойдаланиш тартиби ва коидаларини ишлаб чикади. хамда 
ундан тугри фойдаланишни назорат килади;
Марказ локал тармогининг узлуксиз ишлашини таъминлайди;
Сервер ва тармок инфратузилмасини марказлаштири.пан бошкарув ппим и  оркали 
бошкаради ва назорат килади. хатоликларга бардошлиги ва дастурий гаъминот 
хизматларнинг. шунингдек Марказ ахборот тизими хизматларини доимии гутри ишлаб 
туришини таъминлаш максадида доимии мониторингини а м а п а  оширади ва 
натижаларини М арказ директорш а такдим этиб боради;
Таъмирлаш ва профилактика ишларини амалга оширади. мураккаб таъмирлашни амалга 
ошириш учун учинчи томон ташкилотлари билан шаргномалар иш ёрлаиди.^иипкил 
килади ва назорат килади;
локал тармокларни лойихалаштиради. улардан фойдаланиш маеалаларини у i ваколаглари 
доирасида хал килади:
сервер ва тармок инфратузилмаларининг узлуксиз ишлашини 1аьминлаш учун оарча 
чораларни куради;
умумий фойдаланиш ресурсларини тугри таксимланишини режалашгиради. улардан 
фойдаланишни назорат килади;
ахборот хавфеизлиги учун маеъул. ташки ва ички хужумларни оартараф килади хамда 
уларнинг олдини олади. тармок ва серверлар а у д и ж н и  олиб боради. 
архивлашванусхакучириш ишларини амалгаоширади;
Марказ директор» билан келишган холла чекланган кириш хукукига зга бу.'нан интерне! 
сайтларига ва ички маълумотларга кириш хукукини ажратиб беради. фойдаланувчилар 
тарихини юритиб боради ва текширади:
Сервер ва тармок инфратузилмаларига хамда маълумотлар базаларига рухеатсиз кириш 
чораларни куради:
Сервер ва тармок инфратузилмалари. маълумотлар базаси еервериниш бошкарувини 
амалга оширади. унинг ишини оптималлаштиришни таъминлайди. rap in o ia  солиш 
тадбирларини амалга оширади: конфигурацияларидан нусха олади ва ноеозликлар 
булганда уни кайта тиклайди;
ракамлаштирилган боема ресуреларни (pdi. titt. jpeg) формаьчарда cepBepia юклайди. 
электрон дастурий таъминот ёрдамида ракамлаштирилган ресурсларниш итшки 
куринишини реставрация килади;
ракамлаштирилган ресурсларнинг хисобини юритади. тахлилий маълумотлар таиёрлайди.



IV. Х и ш атн и н г  хуку к ва мажбуринтлари

6. Х и ш а тн и н г  хл’куклари жамоавий бажарувчи сифатила хизмат рахбарига берилали: 
Белгиланган тартибда хизмат ходимларини саралаш ва таксимлашни амалга оширади; 
Хизмат сифатини ошириш ва яхшилаш. марказ инфратузилмасини модернизация килиш 
буйича уз таклифларини беради;
Фойдаланувчилар учун йурикнома ва ахборот хавфсизлиги сиёсати талабларини такдим 
этади;хизмат ходим ва мугухассисларнинг лавозим йурикномаларига узгартириш ва 
кушимчалар киритади:
ходимларнинг лавозим йурикномасига кура вазифаларини таксимлайди:
ходимлардан ишлаб чикариш вазифаларини белгиланган меьёрлар аеосида уз вактида ва
сифатли бажаралишини талаб килади;
хизмат ходимларини рагбатлантириш масалаларини рахбарият олдига куяди. шунингдек 
мехнат ва ишлаб чикариш интизомини бузганлиги учун уларни жавобгарликка торгиш 
тугрисида таклифлар киритади.

VI. Хизматнинг жавобгарлиги
7. Рахбар ва ходимлар белгиланган режага оид топширикларнинг гезкор ва сифатли 

бажарилишига; фойдаланувчиларга йуналиш буйича у'5 вактида ва сифатли ахборот- 
кутубхона хизматлари курсатилишини таъминлапп а;
Марказ техник инфратузилмалари хамда дастурий гаьминотларининг узлуксиз ишлашини 
таъминлашга;хизматда ишлаб чикариш ва мехнат интизомига. техника ва ёнгин 
хавфсизлиги коидаларига риоя килишга;
ахборот-кутубхона ресурсларини ракамлашгириш ишларини белгиланган меьёрлар 
асосида бажариш; ахборот-кутубхона ресурсларини зарурий форма! (JPlCi. PD1 . 
T I F F ^ a p ra  тугри ва сифатли утказишга:
хизмагга юклагилган вазифалардан келиб чикиб. истикболли рсжаларни ишлао чикишга. 
хафталик. ойлик. чорак ва йиллик хисоботларни шу жумладан. худудий ахборот- 
кутубхона марказлари тасарруфидаги сохавий тузилмалар хисоботларини ум ум лс^гирган  
холда сифатли тайёрлашга жавобгар хисобланади.

VII. Кошка хизматлар билап узаро алокалари

8. Хизмат узишини М арказнинг барча хизматлари билан мувофиклаштиради: 
М арказнинг техник ускуналар ва дастурий махсулотлар устидан зътирозларни кабул 
килади, ишлаш холатини гахлил килади ва амалий ёрдам курса гади.


